OBSERVATOIRE o=
DE LA VEILLE SOCIALE | Seﬁig'e:\%égyé |
DE LA GIRONDE d'Accueil et d'Orientation

’

G U I D E " S e
GESTIONNAIRE

LOCAL

CREER UN GROUPE DE PLACES
Dans une structure, créer un
nouveau groupe de places @

INFORMATIONS DU GROUPE DE PLACES

Renseigner ou modifier les
informations d'un groupe de places @

DESACTIVER UN GROUPE DE PLACES

Désactiver / Réactiver un

groupe de places b.14




A

=

INFORMATIONS
GENERALES

SERVICE INSERTION
’? - Suivre ou mettre a jour une demande SIAO
° siaogironde@caio-bordeaux.fr

-
SERVICE URGENCE \ | /
Pour une mise a l'abri, pas de demande SI-SIAO !
Contacter le 115

115.gironde@gmail.com

f\

OBSERVATOIRE
Utiliser SI-SIAO

h.jimenez@caio-bordeaux.fr

RETROUVEZ LA DOCUMENTATION ACTUALISEE SUR LA PAGE RESSOURCES :
HTTPS://WWW.CAIO-BORDEAUX.COM/RESSOURCES-SIAO
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VOTRE TABLEAU J

DE BORD

Visualiser les groupes de place en
attente de validation ACTIVER LES
NOTIFICATIONS
pour un suivi facilité
de votre structure
dans SI-SIAO

- /

SI-SIAO : BASE DE CONNAISSANCE

Consulter les informations fournies par la DIHAL ici



https://basedeconnaissances.sisiao.social.gouv.fr/support/structures-et-places#2-les-groupes-de-places

CONSEILS PRATIQUES

Connexion

Se connecter

Avez vous un probléme pour vous connecter ?

Pour vous connecter a la platefi
siao_ + premiére lettre de votre

Mot de passe ou identifiant oublié ?
Exemple : siao_adupont075

Compte désactivé ?
Cliquer ici ! Un opérateur SIAO
prendra contact avec vous dés que
possible !

Pour un compte Administrateur
siao_at_ + premiére lettre de v
Exemple : siao_at_ppaul045

VOTRE CONTACT :
OBSERVATOIRE

h.jimenez@caio-bordeaux.fr



mailto:observatoire@caio-bordeaux.fr
mailto:h.jimenez@caio-bordeaux.fr

PAGE D'ACCUEIL

ﬁrﬂsuqus 2 siao_1formation033 @ Déconnexion
FRANGAISE SI SIAO

Rt Gestionnaire Local v
Accueil Indicateurs Administration

S'assurer de
sélectionner le profil
“Gestionnaire local”

Messages a I'attention

Bonjour,

La version 3.59.2.2 du SI SIAO sera mise en production
mercredi 30 aoUt entre 22h00 CET et Th00 CET. L'interruption _ _
de service devrait durer environ 3 heures. Lire la suite...

Groupes de places

‘ v Groupes de places en attente de validation 2 Groupe(s) de places en attente de validation
MNom de la Mom du groupe  Type de Catégoriede  Date de Crientationen  Type de public Capacité Places disponibles
structure de place place place disponibilité cours accueilli totale calculées

Pl 28/08/2023 B -
IML Test mesurel0 d'?::ertion Logement T1 10_!04‘f o Accueil tout public 1 1
IML Test 122 PEED Szl PopER 1 Accueil tout public [ 6

d'insertion places 10:27



PAGE D'ACCUEIL

Dans Administration,
cliquer sur
“Gérer les structures”

ﬁ#BUQUE 2 siao_1formation033 & Déconnexion
FRANCAISE SI SIAO

EJT 15 E Insertion Gestionnaire Local v
Accueil Indicateurs Administration »

Gérer les structures

Messages é I|a Gérer les utilisateurs !Urs

_ Gérer dispositifs acc. _
28/08/2023 19:35 25/04y

Bonjour,

Retrouvez...
La version 3.59.2.2 du SI SIAO sera mise en production
mercredi 30 ao0t entre 22h00 CET et 1Th00 CET. L'interruption

o &)
de service devrait durer environ 3 heures. Lire la suite... o



ADMINISTRATION

Les structures auxquelles
VOS acces sont rattachés
apparaissent

Rechercher une structure

Nom Type de structure Catégorie Dispositif Ville et code postal Territoire

Insertion ® W Catégories oW Dispaositifs ~ Gironde ~

@ Afficher/Masquer inactifs | [§] Export Excel = Créer une structure

Nombre de résultats : 4

CHRS Test - Bordeaux (33000) ¢

Formation SIAO 33 - Bordeaux (33200) @

IML Test - Bordeaux (33000) @

Maisen relais test - Bordeaux (33200) ¢

Pour gérer une
structure cliquer sur le
stylo




CREER UN GROUPE DE PLACES

Cliquer sur l'onglet
“Groupes de places”

Rechercher une structure

Nom Type de structure Catégorie Dispositif Ville et code postal Territoire

Insertion x v Catégories®X WV Dispositifs b Gironde R

Q Rechercher @ Afficher/Masquer inactifs [ Export Excel Ie= Créer une structure
[@ Export excel

Structure  Bitiments  Groupes De Places  Utilisateurs

Type du
. Type de ~ Maces Places Places Places Maces Maces Groupe de places  Places Supprimer | Dupliquer
Nom groupe de Catégorie ;
] place totales ouvartas disponibles libres fermées oooupéas immobiliséeas mebilisables | Medifier
place
Place Logement
[ ] T1 rwe Brion Insertion . i 1 a ] o o 2 Qi Non T
d'insertion Tl
Tatal n (] 7 7 1 4

+ Activer/Désactiver & Afficher/Masquer inactifs o' Immobiliser/Désimmobiliser

Fermer

a <

Cliquer sur “Créer”

_ Y




INFORMATIONS

Mise a jour des
informations d'un groupe
de places existant

Création d'un nouveau
groupe de places

Structure  Batiments Groupes De Places Utilisateurs

[Les champs marqués )
Nom * o . Type de groupe de place *
d’'un astérisque rouge
Mom du groupe de place . . Insertion
sont obligatoires

Type d'établissement niveau 1* Catégorie de place *

Type d'établissement W | Chambre 2 places
Type de place * Caractéristique de place *

foe depiace “Place fixe" doit

étre laissé sur “"Oui”

Place fixe * Configuration physique *

o

Adresse identique a la structure *

Selectionner une configuration

Logement diffus

Semi-collectif diffus

Oui Non Semi-collectif regroupé

N Tout collectif

’I
R SiI'adresse de la place est le

méme que votre structure,
cochez «Oui»

(

Semi-collectif regroupé = T
chambres individuelles ou en
colocation, avec parties
privatives




INFORMATIONS

Suroccupation :

i i 2 i 1 . .
Adresse identique 2 la structure Accessible eXpllcatlons plUS bas |
QOui Non oui | N
Type de recherche Sur-occupation *
(® Auto. () Manuel Oui Nl

Capacité théorique *
Recherche

MNombre
Voie, ville, code postal...

Places fermées *
Adresse

Sinon, saisir 'adresse dans le
champ “Recherche”.

0
Libellé de la voie

wila Les champs suivants se T ——
Vil rempliront automatiquement Ncmbx
Code postal Places gcecupée
Code postal 0
Code EPCI Places mobilisables
Code EPCI - Oui m
[ Les places fermées
correspondent a des places
inutihsables Motif des places fermées *
L (exemple : maintenance) “ v
Sinistre
Dégradation ou vol
Si “oui” Travaux

Perte clé

sélectionner un motif

Délai de vacance

§ Autre W
: Sur-occupation: | Places mobilisables :
Permet 'orientation places mobilisables pour une
au-dela des période données, notamment
" . . durant I'hiver. Laisser “non”
| capacités disponibles




INFORMATIONS

Informations générales sur la place *
Cocher les cases

Accessible et aménagé handicapé .
appropriees

Accessible handicapé

Aménagé handicapé
Modulable pour une famille

Animaux acceptés

N.C.

Public accueilli *

Accueil tout public Homme seul Femme seule = Couple sans enfant Femme seule avec enfant(s)

Homme seul avec enfant(s) Groupe avec enfant(s) Groupe d'adultes sans enfant Enfant / Mineur isolé

Enfants / Mineurs en groupe Couple avec enfant Femmes victimes de violences

Les typologies de publics apparaissent
d'apres les informations de l'onglet
“Structure” : dé-selectionner si
nécessaire ou se rendre sur la page

structure pour en ajouter

1000 caractéres restants

Loyer mensuel avec charges

Informations a renseigner .
au plus proche

(+-)

Charges comprises dans le loyer Surface (m?)

Type de charges v >

11



INFORMATIONS

Annuler Enregistrer le groupe

En bas de page,
<\

cliquer sur
“Enregistrer”

Si un message d’erreur
apparait, vérifier que les
champs marqués d'une
astérisque soient bien
renseignés/cochés

Place fixe * Accessible handicapé *
Qui Non Oui Non
Adresse identique 2 la structure * Sur-occupation *
Qui Non :,‘* Qui MNon
Exemple

d’'un champ oublié

v Succes

Le groupe est
enregistré

.

Le nouveau groupe de places
sera rapidement validé par
un opérateur SIAO 1 2

—




Pour les dispositifs de logement

Accompagné et d'ALT,

créer un groupe de places pour
chaque logement.

Pour les CHRS,
créer un groupe de places
pour chaque chambre.

Type de structure Catégorie Dispositif Ville et code postal Territoire

Insertion »® ' Gironde b

Q, Rechercher @& AfficherfMasquer inactifs [ Export Excel == Créer une structure

CatégoriesX W Dispositifs A%

[@ Export excel

Structure Bitiments Groupes De Places Utilisateurs
Type du
Type de . Places Places Places Places  Places Places Groupe de places  Places Supprimer | Dupliquer
Mom groupe de Catégorie . . =
e place totales  owvertes  disponibles libres fermies  occupdes  immobilisdes mobilisables | Medifier
122 Insertion Elcs chanEsed 0 [:] & 1] 0 Mon Momn . = | .
d'insertion places L |
ppaMANt Insertion pl-_ﬂa’ i Logement 0 o o 1] 2 Qui Momn n E
13 d'insertion T
Logement 1 Insertion PIT‘C& i kegemant L] Q0 o o] 0 Oui Non n
d'insertion T2
[ de ol 0 o o o o v  OEd
€S groupes de places en
d’ ion d’ -
attente d'acceptation d'un 0 o o o o Non (aja]s]
7
opérateur SIAO sont en . A . oag
surbrillance
[} ] 1 0 Mon MNon n
mesurell Insertion Pl-aol.‘ B Lorsment 0 1 1 (1] (1] Mon MNon . a |
d'insertion m L !
. ) Flace Logement .
[ ] T1 rwe Brion Insertion . i Q v} v] o 2 Oui Non n E
d'insertion m
Total n a 7 7 1 4

« Activer/Désactiver

® Afficher/Masquer inactifs

o' Immobiliser/Désimmobiliser

Fermer



DUPLIQUER UN GROUPE DE PLACES

Cette fonctionnalité
permet un gain de temps

quant a la création de
groupe de places

Structure Bitiments Groupes De Places Utilisateurs

Type du
ti Type de . Places Places Places Places  Places Places Groupe de places  Places Supprimer | Dupliquer
Mom groupe de Catégorie . ~ =
place totales  owvertes  disponibles  libres fermées  occupdes  immobilisdes mobilisables | Modifier
Pl Chambre 4 r .
122 Insertion e ameret g 0 6 6 0 0 Nen Maon a
d'insertion places L )

APPArtement Place Logement
Insertion 3 0 0 0 0 2 Oui Non #
L] d'insertion m
Place Logement
Logement 1 Insertion i i 2 Q Q ] Q [t} Owi Mon ﬂ
d'insertion T2
Logement
Mesure 1 Insertion Logement = 2 a 0 0 ] o Oui Mon u

En cliquant sur le bouton
“Dupliquer”, un groupe de place
strictement identique est ajouté.

Pensez ensuite a modifier les infos
spécifiques (nom du logement,
adresse, loyer...)




DESACTIVER UN GROUPE DE PLACES

Depuis votre page

d’accuell, cliquer sur
“Administration” et
“Gérer les structures”

ER 2 siac_1formation033 & Déconnexion
REPUBLIQUE 5 <
FRANCAISE Environnement pour la formation - SI SIAO
?E""‘:m 115 Insertion Gestionnaire Local v
Accueil Indicateurs Administration ~

Gérer les structures

Gérer les utilisateurs e r U n e St r U Ct U re

Gerer dispositifs acc.
Nom LY ue S vt Catégorie Ville et code postal Territoire

Type t JEAVS Catégories oW Gironde '

Q Rechercher @& Afficher/Masquer inactifs Export Excel lem Créer une structure

Nombre de résultats : 4

* CHRS Test - Bordeaux (33000) @

¥ Formation SIAO 33 - Bordeaux (33200) @

» IML Test - Bordeaux (33000) ¢

> Maisan relais test - Bordeaux (33200) @

Pour gérer une
structure cliquer sur le
stylo

15



[@ Export excel

[@ Export excel

Structure Batiments

Cliquer sur l'onglet

“Groupes de places”

Type de structure Catégorie Dispositif

Insertion

Q, Rechercher @& AfficherfMasquer inactifs [ Export Excel == Créer une structure

® A CatégoriesX W Dispositifs

Groupes De Places Utilisateurs

Ville et code postal

Territoire

Gironde

Type du - .
Type de . Flaces Places Places. Places Flaces Places Groupe de places  Places Supprimer | Dupliquer
Nom groupe de Catégorie ) _ N ) - . )
: place totales ouvertes disponibles libres farmées occupées immobilisées maobilisables | Madifier
place
Place Chambre 4
122 Inserticn 0 6 6 0 0 Non Non 5
d'insertion places
appartement Place Lagament r
Insertion X X 3 ] ] o Q 2 Owil Non Em #
18 d'insertion m
Logement
mesure iml 32 Insertion Logement ng 1 [} a ] 1 1] Mon MNon n
Place Logement T |
mesure]l Insertion . ~ z 1 [} 1 1 (1] o Mon MNon (5]
d'insertion Tl L |
Place: Logement
[ ] 71 rag Brion Insertion . . 1 Q 0 o] (1] 2 O MNon 4
dinsertion Tl
Total n ] 7 7 1 4

+ Activer/Désactiver

@ Afficher/Masquer inactifs o' Immobiliser/Désimmobiliser

_

p . )
Sélectionner le groupe

“Activer/Désactiver”

et cliquer sur

Fermer

16



Le groupe de place
désactivé apparait en
surbrillance rose

Type de structure Catégorie Dispositif Ville et code postal Territoire

Insertion » A CatégoriesX W Dispositifs e Gironde W

Q, Rechercher @& AfficherfMasquer inactifs [ Export Excel == Créer une structure

[@ Export excel

Structure Batiments Groupes De Places Utilisateurs

Type du

Type de Flaces Places Places. Places Flaces Places Groupe de places  Places Supprimer | Dupliquer
Nom groupe de Catégorie ) _ N ) - . )
: place totales ouvertes disponibles libres farmées occupées immobilisées maobilisables | Madifier
place
) Logement .
MESURE 2 Insertion Logement = 2 1] 4] 0 [1] 1] Oui Mon rs
. Place Logemaent i
[ ] mesure 58 Insertion ~ ~ 3 ] a ] 1] (1] Oui Mon ﬁﬂ s
dinsertion T2
Logement
masura iml 32 Insertion Logement . 1 o] a o 1 1] Noen Mon ﬂ
Place Logement I ]
mesurel0 Insertion o 1 0 1 1 o [1] Mon Neon | a ﬂ
d'insertion m L |

Place Logement
T1 rue Brion Insartion 1 4] 4] ] 1] 2 Qui MNon n E
dinsertion mn

Total 18 o 7 7 1 4

+ Créer ® Afficher/Masquer inactifs o Immaobiliser/Désimmabiliser

Fermer

"Pour réactiver le groupe de
places, le sélectionner et
cliquer sur “Activer/Désactiver”




POUR TOUTE
QUESTION SUR
L'UTILISATION DU

SI-SIAQO

OBSERVATOIRE@CAIO-BORDEAUX.FR

PAGE RESSOURCES
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